
EVIDENCIAS PERIODO 15 AL 30 DE DICIEMBRE DE 2023.  

Desde el apoyo para la Gestión Documental en el periodo 

mencionado realicé la organización de series documentales 

según TRD de documentos relacionados a:  

reporte de certificados reimpresos, informes de documentos en 

corrección, estadísticas por actos de registro, informe de 

ingresos por certificados, diario radicador de certificados, diario 

radicador de consultas, diario radicador de documentos del 

dìa, diario desanotador de certificados, informe recaudos día 

por usuario, informe mayor valor, reimpresos, estadísticas, 

correcciones; con fechas entre 1998 a 2023,  

-Selección  

-Reorganización.  

-Encarpetado  

-Foliación  

- REGISTRO EN FUID 

-Elaboración de rótulos de caja correspondientes. 


